南开大学学生考场纪律
第1条 考生要尊重监考人员对考场的管理，服从人员指挥。
第2条 未经选课或未经任课教师允许的，不得参加课程考试。
第3条 考生应当按规定时间进入考场，迟到十五分钟者不得参加考试，以缺考论处。
第4条 考生必须隔位或者按指定座位就座，将学生证或者能够证明学生身份的证件放在课桌左上角，供监考人员查对。考试过程中，监考人员有权调整考生座位，考生必须服从，未经监考人员允许考生不得私自调换座位。
第5条 考生进入考场时与考试内容相关的材料（包括但不限于书籍、笔记本、复习资料和各种纸张等）、存储有考试内容相关资料的电子设备、具有发送或者接收信息功能的电子设备等一律放在指定地点，不得随身携带，不得使用自备草稿纸。
第6条 有特殊要求的考试（如开卷考试、必须使用专门设备的考试等），只能将监考人员允许的材料或设备带至座位，并只限考生本人使用。
第7条 进入考场后，如果发现桌面上有他人书写的与考试内容有关的文字、公式和图表等，在开考前必须及时报告监考人员。
第8条 考生应使用规定以内的笔（一般为黑色签字笔）在试卷、答题卡（纸）规定范围以内的地方准确填写自己的学号、姓名等信息，不得以任何方式在试卷、答题卡（纸）规定范围以外标记信息。
第9条 考生要听从考试信号，按照规定方式认真、独立地完成考试。未经监考工作人员允许，不得擅自借用或者借给他人使用考试用具。
第10条 考生不得自行拆开装订成册的试卷。未装订成册的试卷，在答题时，不得摊开摆放在考生答题卡（纸）的两边，可压在正在书写的答题卡（纸）的下面。
第11条 考试中考生有事询问要举手示意，批准后方可询问。考生不得询问试卷内容方面的任何问题。
第12条 [bookmark: _GoBack]考生在考试过程中应维护考场秩序，不得在考场内外喧闹或擅离座位，不得相互交谈、传递任何物品，不得偷看他人试卷、答题卡（纸）或者为他人作弊提供条件，不得相互交换、核对试卷或答案，不得做出其他任何形式的弄虚作假和违纪、作弊行为。
其他考生如果强拿本人试卷、答题卡（纸），应当及时向监考人员报告。
第13条 考试中有特殊情况需要暂时离开考场，须经监考人员同意，不得在考场外观看与考试有关的材料、与他人交谈考试内容或使用手机等各种具有信息发送、接收、存储功能的设备。
第14条 考试结束时，要按时交卷或者将试卷、答题卡（纸）留扣在桌上由监考人员收卷后方能离开考场，不得将试卷、答题卡（纸）、草稿纸等考试用纸带出考场。
第15条 违反考场纪律或者考试作弊的，按照南开大学考试违规相关办法处理。
